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Mitarbeiter Sekretariat (v«
15 Stunden pro Woche - ab 1.02.2026

Deine Aufgaben: ¥
e Vorbereitung des Tagesgeschafts o & 3; ,.;a
e Betreuung der Mitglieder und Gaste & A k 2 3‘
e Allgemeine Burotatigkeiten/Verwaltung el T

Das bringst Du mit:

e (Gute Buroorganisation

Flexibilitat, auch an Wochenenden und Feiertagen
e Freundliches Auftreten - kommunikativ

Idealerweise erste Erfahrungen im Kundenkontakt

Wir bieten Dir:

Angenehmes Arbeitsumfeld in einem netten Team
e Abwechslungsreiche Tatigkeit

e Qualifizierte Einarbeitung

o Kostenlose Mitgliedschaft

Interesse?

Dann freuen wir uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung an

bewerbung@golfclub-hechingen.de

Informationen zu unserem Club auf: www.golfclub-hechingen.de

Golfclub Hechingen-Hohenzollern e.V. | Hagelwasen 1 | 72379 Hechingen



